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KSeF 2.0 i1 zatgczniki do faktur

XML zamiast PDF-6w.
Jak bezpiecznie powigzac fakture z dokumentami zewnetrznymi

Od 1 lutego 2026 r. Krajowy System e-Faktur zacznie obstugiwac faktury z zatacznikiem w nowej
strukturze FA(3). Na pierwszy rzut oka wyglada to jak spetnienie marzen: ,podtacze do faktury PDF
umowy, protokét odbioru i catg teczke dokumentow". W praktyce jest inaczej. W rozumieniu KSeF
»zatgcznik" to dodatkowa czesé XML faktury, przeznaczona gtéwnie na rozbudowane dane
ilosciowo-cenowe i techniczne. Umowy, oferty i protokoty dalej beda funkcjonowac poza KSeF, ale
da sie je sensownie powigzac z fakturg — m.in. za pomoca pola ,,Dodatkowy opis" i linkdw do
zewnetrznych repozytoriow dokumentow.
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Stan prawny i stan wiedzy na dzien 25 listopada 2025 .

Na podstawie: ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze
zm.), ustawy z 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o VAT (Dz.U. z 2025 r. poz. 1203), oficjalnej strony
Ministerstwa Finansdw ,Zakres obowigzkowego KSeF" oraz ,,Podrecznikéw KSeF 2.0" (czes¢ 11 1)
dostepnych na ksef.podatki.gov.pl, a takze broszury informacyjnej struktury FA(3).

Kluczowe wnioski

Jesli czujesz sie zagubiony, oto najpotrzebniejsze informacje:
- Zatacznik to czesé XML faktury, nie osobny plik PDF.
- Stuzy wytacznie danym podatkowo-rozliczeniowym (taryfy, liczniki, numery pojazdow, itp.).

- Umowy, protokoty i oferty pozostaja poza KSeF - powigzujesz je przez ,,Dodatkowy opis"
lub linki.

- Aby wystawiac faktury z zatgcznikiem, musisz wczes$niej ztozy¢ zgtoszenie w e-Urzedzie
Skarbowym.

-  Limitrozmiaru: 3 MB (z zatgcznikiem) / 1 MB (bez zatgcznika).

- Faktury z zatgcznikiem moga by¢ wysytane wytgcznie przez APl KSeF, w sesji wsadowe;.

Dlaczego temat zatgcznikdw w KSeF jest tak istotny?

Od poczatku prac nad KSeF przedsiebiorcy sygnalizowali, ze brak zatacznikéw utrudnia
dokumentowanie transakcji — szczegdlnie w branzach, gdzie:

- rozliczenia opierajg sie na zestawieniach zuzycia, taryfach, limitach,

- jednafaktura obejmuje bardzo duzg liczbe pozyciji,

- danerozliczeniowe dotychczas byty przekazywane w osobnych plikach (Excel, CSV, raporty).
Ministerstwo Finanséw odpowiedziato na te potrzebe, ale w sposdéb $cisle techniczny:

— zatacznik jest czescia e-faktury XML (wezet Zalacznik w strukturze FA(3)),

- ma charakter podatkowo-techniczny, a nie ,dokumentowy",

- nie stuzy do przechowywania umow, protokotow, skanéw i ogélnej dokumentac;ji
biznesowe;j.

W efekcie zyskujemy mocne narzedzie do przeniesienia ,,ciezaru danych" do struktury XML, ale nie
do wtozenia catego segregatora PDF-6w w KSeF.

Podstawy prawne faktury z zatgcznikiem

Ustawa o VAT i art. 106gba

Podstawa prawna faktur z zatgcznikiem sg przepisy ustawy o VAT w brzmieniu nadanym ustawag
»KSeF 2.0":

- ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.),
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- ustawa z 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz ustawy o
zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektdérych innych ustaw (Dz.U. z 2025
r. poz. 1203).

Kluczowy jest nowy art. 106gba ustawy o VAT, ktory:
- wprowadza mozliwos$¢ wystawiania faktury ustrukturyzowanej z zatacznikiem,
- zastrzega, ze dotyczy to czynnosci o ztozonych danych w zakresie:
o miary,
o ilosci,
o cenyjednostkowej netto,

- wskazuje, ze zatgcznik moze zawiera¢ wytacznie dane wymagane na fakturze (art. 106e
ust. 1) lub dane $cisle z nimi powigzane.

Innymi stowy: zatacznik ma rozwijaé¢ dane fakturowe, a nie zastepowac repozytorium
dokumentow.

Dokumenty MF: KSeF 2.0 i FA(3)
Szczegodtowe zasady stosowania zatgcznikdw zostaty opisane w dokumentach publikowanych przez
MF na ksef.podatki.gov.pl:

- strona,,Zakres obowiazkowego KSeF" - sekcja ,,Faktura z zatgcznikiem":
o opisuje cel funkcjonalnosci,
o wymienia branze docelowe (media, telekom, paliwa),
o podkresla dobrowolnosc¢ stosowania zatgcznikow,

- ,Podrecznik KSeF 2.0 - cz. Il: Wystawianie i otrzymywanie faktur w KSeF" - opis struktury
FA(3),

- ,Podrecznik KSeF 2.0 - cz. lll: Dodatkowe funkcjonalnosci KSeF" - rozdziat o fakturze z
zatgcznikiem, zgtoszeniu w e-Urzedzie Skarbowym, limitach technicznych oraz
konsekwencjach btednego stosowania,

- broszura informacyjna FA(3) — zawiera schemat XML i przyktady wykorzystania wezta
Zalacznik.

Od kiedy i dla kogo KSeF oraz faktury z zatgcznikiem?

Harmonogram obowigzkowego KSeF
Zgodnie z harmonogramem wynikajgcym z ustawy z 5 sierpnia 2025 r. (Dz.U. 2025 poz. 1203) oraz
komunikatow MF:

- od 1 lutego 2026 r. - obowigzek stosowania KSeF obejmie podatnikéw, ktérych sprzedaz
brutto w 2024 r. przekroczyta 200 mln zt,

- od 1 kwietnia 2026 r. — obowigzek obejmie pozostatych podatnikow.

Do tego czasu wystawianie faktur w KSeF pozostaje dobrowolne (tzw. KSeF 1.0), cho¢ praktycznie
wszyscy powinni juz by¢ w fazie intensywnego wdrozenia.
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Dobrowolnos¢ faktur z zatgcznikiem
MF wyraznie podkresla, ze:

- przesytanie faktury z zatacznikiem do KSeF nie bedzie obowigzkowe,

- mozliwe bedzie wystawianie:

o zwyktych e-faktur (FA(3) bez zatgcznika),

o e-faktur z zatgcznikiem (FA(3) z weztem Zalacznik).

Decyzja o zastosowaniu zatgcznika ma wynika¢ z charakteru transakcji i potrzeb biznesowych, a

nie z checi ,,upchania" dokumentéw do KSeF.

Czym jest zatgcznik w FA(3)?

Zakres dopuszczalnych danych

W strukturze FA(3) zatacznik to fakultatywny wezet XML (Zalacznik), ktéry:

- stanowi integralna czesé faktury,
- jest przeznaczony na dane:
o o charakterze iloSciowo-cenowym,

o technicznym,

o Scisle powigzanym z pozycjami faktury i danymi z art. 106e ustawy o VAT,

- ma zastosowanie przede wszystkim tam, gdzie ,,zwykte" pola faktury sa niewystarczajgce.

Typowe zastosowania wedtug MF

Z dokumentéw MF wynika, ze zatgcznik jest adresowany gtéwnie do branz:

- media (energia elektryczna, gaz, woda, ciepto):
o punkty poboru,
o taryfy,
o numery licznikéw,
o okresy zuzycia,
o szczegotowe rozbicie optat,
- telekomunikacja:
o numery telefonéw,
o pakiety,
o szczegbdtowe zestawienia rozmoéw i danych,
- paliwa/ floty / transport:
o numery rejestracyjne pojazddéw,
o humery kart paliwowych,

o szczegotowe dane tankowan,
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— inne branze zduzym wolumenem zdarzen i rozbudowana logika rozliczen.

Mozna wiec mysle¢ o zatgczniku jako o ,,technicznej tabeli do faktury", a nie o ,,folderze z
dokumentami".

Czego nie wolho wktadac do zatgcznika?

Dane wykluczone z zatgcznika
Podrecznik KSeF 2.0 (cz. Ill) zawiera przyktadowy katalog danych, ktérych nie wolno umieszczaé w
zatagczniku. Sag to w szczegdlnosci:

- tresci marketingowe:

o gazetki reklamowe,

o newslettery,

o informacje o promocjach, rabatach, akcjach specjalnych,
- typowe dokumenty biznesowe:

o umowy i aneksy,

o oferty handlowe,

o cenniki,

o protokoty odbioru,

o ogoélne specyfikacje techniczne,

o instrukcje obstugi, warunki gwaranciji.

Jezeli podatnik:

- pomija pola struktury FA(3) wymagane przepisami i przenosi te dane wytgcznie do
zatgcznika, lub

- umieszcza w zatgczniku dane wymienione wyzej,

Szef KAS moze cofnaé temu podatnikowi mozliwosé wystawiania faktur z zatagcznikiem, cho¢
nadal bedzie on mégt wystawiac¢ zwykte e-faktury.

Zatgcznik nie zastepuje pol obowigzkowych
Instrukcje MF podkreslaja, ze nie jest dopuszczalne pomijanie pol struktury FA(3) i przenoszenie
danych faktury wytacznie do czesci zatacznikowej. Dane wymagane art. 106e ust. 1 ustawy o VAT:

- muszg by¢ w odpowiednich polach struktury FA(3),

- azatacznik moze je tylko uzupetniaé lub rozwijaé, nigdy zastepowac.

Zgtoszenie zamiaru wystawiania faktur z zatgcznikiem

Zgtoszenie wytgcznie w e-Urzedzie Skarbowym
Aby méc wystawiaé faktury z zatgcznikiem, podatnik musi wczes$niej ztozyé zgtoszenie o zamiarze
korzystania z tej funkcjonalnosci. Zgodnie z informacjami MF:

- zgtoszenie sktada sie wytacznie elektronicznie w e-Urzedzie Skarbowym (e-US),
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- dostepne jest tam dedykowany formularz, dostepny po zalogowaniu,
- nie mozna go ztozy¢:
o przez APl KSeF,
o przez Aplikacje Podatnika KSeF, e-mikrofirme, aplikacje mobilna,
o aniw formie papierowej,
- we wniosku nalezy poda¢ m.in.:
o uzasadnienie potrzeby korzystania z zatgcznikdw,
o szacowana liczbe faktur z zatacznikiem,

o zakres danych, ktére bedg umieszczane w zatgczniku.

Termin realizacji zgtoszenia
Aktualne materiaty MF (w tym Q&A i omowienia oparte na Podreczniku KSeF 2.0) wskazuija, ze:

zgtoszenie jest obstugiwane automatycznie,

maksymalny czas realizacji zgtoszenia to 3 dni robocze od momentu uzyskania UPO,

po pozytywnym przetworzeniu zgtoszenia podatnik otrzymuje informacje mailowa,

- zgoda na korzystanie z zatgcznikow jest bezterminowa (brak okreslonej daty wygasniecia).
Do momentu realizacji zgtoszenia:

- faktury bez zatacznika beda przyjmowane normalnie,

— préby przestania faktur z zatacznikiem beda konczyty sie btedem i odrzuceniem pliku XML.

Ograniczenia techniczne: 3 MB i wytgcznie sesja wsadowa API

Limity rozmiaru
W dokumentacji KSeF 2.0 (cz. Il) MF wskazuje nastepujace limity:

- faktura ustrukturyzowana bez zatacznika — maks. 1 MB (plik XML),
- faktura ustrukturyzowana z zatagcznikiem — maks. 3 MB (plik XML).

Jezeli plik przekroczy te limity, KSeF odrzuci fakture na etapie walidacji technicznej.

Tylko APl i sesja wsadowa
Faktury z zatgcznikiem mozna wystawiac tylko:

- przy uzyciu APl KSeF 2.0,
- wtrybie sesji wsadowej (przesytanie paczek ZIP z wieloma fakturami).
Wazne konsekwencje:

- bezptatne narzedzia MF (Aplikacja Podatnika, e-mikrofirma, aplikacja mobilna) nie stuza
do wystawiania faktur z zatagcznikiem,

- moga jedynie wyswietli¢ fakture z zatgcznikiem, jesli zostata ona poprawnie przestana przez
API,

- préba wystania faktury z wypetnionym weztem Zalacznik inng drogg skoriczy sie btedem.
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Co z umowami, protokotami, ofertami i PDF-ami?

Dokumenty biznesowe pozostajg poza KSeF
Podsumowujac dotychczasowe regulacje i wyjasnienia MF:

- KSeF nie jest repozytorium dokumentow takich jak:
o umowy z klientami i dostawcami,
o oferty handlowe,
o cennikiiogdélne warunki,
o protokoty odbioru,
o skany dokumentéw (PDF, JPG, DOCX),
- tego typu dokumenty powinny by¢ przechowywane w:
o systemie DMS,
o systemie ERP/CRM,
o rozwigzaniach typu SharePoint lub innych repozytoriach plikow.

Jednoczesnie MF w wczesniejszych materiatach Q&A dotyczacych KSeF wskazywato, ze gdy nie ma
technicznej mozliwosci dotgczenia pliku, mozna w tresci faktury podac¢ opis lub link wskazujacy
miejsce przechowywania dokumentow (np. w polach ,,Dodatkowy opis", ,,Dodatkowe info" lub w
stopce faktury).

Rola pola ,,Dodatkowy opis" — w tym linki do zasobéw zewnetrznych
W strukturze FA(3) dostepna jest sekcja odpowiadajgca polu ,,Dodatkowy opis":

- moze wystgpi¢ wielokrotnie,
- zwykle ma forme par Klucz-Wartos¢,

- stuzy do przekazywania dodatkowych informacji o transakgji, ktore nie sg objete polami
obligatoryjnymi.

Z dokumentacji producentéw systemoéw ERP oraz komentarzy podatkowych wynika, ze pole to jest
wykorzystywane do:

- podawania numeru umowy,

- 0znaczenia zaméwienia,

- wpisania identyfikatora projektu,

- przekazania identyfikatora w systemie zewnetrznym (CRM, DMS, portal klienta).

Czy mozna wpisac link (URL)?
Technicznie tak:

- wartosc¢ pola to tekst, wiec mozna tam umiesci¢ adres URL, np.:
o dofolderuz dokumentacjg w systemie DMS,
o do karty projektu z zatgczonym protokotem,

o dorepozytorium skanow faktur i umow,
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- starsze Q&A dotyczgce KSeF wprost dopuszczaty wpisanie linku w polach typu ,,Dodatkowy
opis" jako sposobu powigzania faktury z dokumentem przechowywanym poza KSeF.

MF w nowych dokumentach nie odwotuje sie wprost do URL-i, ale:
- nie wprowadza zakazu umieszczania linkéw,
- konsekwentnie rozréznia:
o zatacznik XML - dane podatkowo-rozliczeniowe,
o dokumenty biznesowe - poza KSeF, powigzane opisowo.
Z punktu widzenia bezpieczenstwa i podatkéw warto zadbacé, by:
- link nie zastepowat danych wymaganych przepisami,
- prowadzit do dokumentacji faktycznie zwigzanej z transakcja,

- dostep do repozytorium byt odpowiednio chroniony (RODO, tajemnica przedsiebiorstwa).

Przyktadowe wzorce opisow z linkami
Przyktadowe, spdjne wzorce dla ,,Dodatkowego opisu":

- Klucz: Umowa
Wartosc¢: UM/2025/11/123 - tresc¢ umowy w repozytorium:
https://dms.twojafirma.pl/umowy/UM-2025-11-123

- Klucz: Protokol odbioru
Wartosc¢: P0/2025/11/456 - skan protokotu:
https://dms.twojafirma.pl/protokoly/P0-2025-11-456

- Klucz: Dokumentacja_szczegolowa
Wartosc¢: Zestawienie godzin i zadan:
https://projekty.twojafirma.pl/ksef/FA-2025-000123

Takie podejscie pozwala:
- powigza¢ fakture z petng dokumentacja transakcji,
- zachowa¢ zgodnos¢ z logika KSeF (zatacznik = dane techniczne, dokumenty = poza KSeF),

- utatwié prace ksiegowosci, kontroleréw i audytoréow.

Pytania i odpowiedzi

Czy moge dotgczy¢ PDF umowy do zatgcznika w KSeF?

Nie. Zatgcznik jest czescig XML faktury i stuzy wytacznie danym ustrukturyzowany i technicznym
(taryfy, liczniki, numery pojazdéw, wskazanie elementu ustugi). Umowy przechowujesz w DMS lub
systemie plikow, a z fakturg powigzujesz je numerem lub linkiem w polu ,,Dodatkowy opis".

Czy musze sktadac zgtoszenie, jesli nie planuje wystawiac faktur z zatgcznikami?

Nie. Zatgczniki sg catkowicie dobrowolne. Mozesz wystawia¢ zwykte e-faktury bez zadnego
zgtoszenia. Zgtoszenie w e-Urzedzie Skarbowym trzeba ztozy¢ tylko wtedy, gdy chcesz korzystacé z tej
funkcjonalnosci.

Co sie stanie, jesli wysle fakture z zatgcznikiem bez wczesniejszego zgtoszenia?
KSeF odrzuci te fakture z btedem technicznym. Po realizacji zgtoszenia (maksymalnie 3 dni
robocze) bedziesz mogt przesytac faktury z zatgcznikami.
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Czy moge wystac fakture z zatgcznikiem przez Aplikacje Podatnika KSeF?
Nie. Faktury z zatgcznikami mozna wysyta¢ wytacznie przez APl KSeF, w sesji wsadowej. Aplikacja
Podatnika moze jedynie wyswietli¢ taka fakture, jesli zostata wczesniej wystana przez API.

Typowe btedy i ryzyka zwigzane z zatgcznikami

Niezgodne stosowanie zatgcznikdw moze skutkowaé cofnieciem prawa do ich wystawiania.
Najczestsze btedy:

Przenoszenie obowigzkowych danych do zatgcznika
Umieszczenie w zatgczniku danych wymaganych art. 106e ustawy o VAT (np. dane faktury
pierwotnej, istotne parametry pozycji) zamiast w polach struktury FA(3).

Uzywanie zatgcznika jako ,,schowka" na dokumenty biznesowe
Wstawianie do zatgcznika umow, protokotédw odbioru, cennikéw, katalogdw, instrukcji obstugi — tego
MF wyraznie zakazuje.

Brak zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym
Generowanie faktur z zatgcznikiem przed ztozeniem zgtoszenia skutkuje btedem technicznymii
odrzuceniem pliku przez KSeF.

Brak standardu w polu ,,Dodatkowy opis"

Chaos w sposobie wypetniania tego pola sprawia, ze raportowanie, kontrola wewnetrzna i audyt
stajg sie bardziej czasochtonne. Warto wprowadzi¢ firmowy stownik kluczy (np. Umowa,
Protokol_odbioru, Link_DMS, Projekt).

Rekomendacije dla firm i dziatéw finansowych

Przeanalizuj procesy i profil faktur

Zidentyfikuj obszary, gdzie zatacznik faktycznie daje wartos¢ (media, telekom, paliwa, projekty,
rozliczenia godzinowe). Sprawdz, jakie dane dzis ,,wisza" w Excelach, CSV lub raportach zatgczanych
do faktur.

Podziel role: co w zatgczniku, co poza KSeF
- Danerozliczeniowe (tabele, rozbicia, parametry techniczne) > zatgcznik XML.

- Dokumenty biznesowe (umowy, protokoty, oferty, cenniki) > DMS/ERP/SharePoint +
powigzanie przez ,Dodatkowy opis" (numer dokumentu i/lub link).

Przygotuj zgtoszenie w e-Urzedzie Skarbowym
Zaplanuj ztozenie zgtoszenia z wyprzedzeniem (np. w styczniu 2026 r.). Przygotuj krétkie, racjonalne
uzasadnienie, szacowana liczbe faktur z zatgcznikiem i opis zakresu danych.

Skonfiguruj system ERP i repozytorium dokumentow

Upewnij sie, ze Twoj system obstuguje strukture FA(3), potrafi generowac wezet Zalacznik i pozwala
wygodnie uzupetnia¢ ,,Dodatkowy opis". Zadbaj o integracje z DMS - linki w fakturach musza
prowadzi¢ do stabilnych, niezmienianych identyfikatoréw dokumentéw.

Spisz procedury wewnetrzne
Zdefiniuj: jakie dane trafiajg do zatgcznika, jak opisujesz dokumenty zewnetrzne, kto odpowiada za
poprawnos$¢ danych, zasady bezpieczenstwa i retencji (RODO, tajemnica przedsiebiorstwa).
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Przeszkol zespot
Przekaz pracownikom: czym jest faktura z zatgcznikiem, kiedy warto jej uzywac, czego absolutnie nie
wolno wrzuca¢ do zatacznika, jak poprawnie wypetniaé ,,Dodatkowy opis" i wstawiac linki.

Dobrze zaprojektowane wykorzystanie zatgcznikéw w FA(3), potaczone z madrze uzywanym polem
»Dodatkowy opis" i zewnetrznym repozytorium dokumentdéw, pozwala jednoczesnie:

- spetni¢ wymogi KSeF i ustawy o VAT,
- zachowa¢ wygodne powigzanie faktur z petng dokumentacja transakcji,

- uporzadkowac chaotyczne dzis zestawienia Excel/CSV i ,,zatgczniki mailowe" w spdjny
system podatkowo-techniczny.

To jeden z tych obszarow KSeF, gdzie dobrze przeprowadzone wdrozenie moze realnie poprawic¢
porzadek w danych — a nie tylko spetni¢ wymadg formalny.

Zrodta

Krajowy System e-Faktur — Ministerstwo Finanséw: https://ksef.podatki.gov.pl

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775)

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2025 r. poz.
1203)

Art. 106e ustawy o VAT — obowigzkowe elementy faktury: https://eli.gov.pl

Zakres obowigzkowego KSeF — sekcja o faktury z
zatgcznikiem: https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/zakres-obowiazkowego-
ksef/

Podrecznik KSeF 2.0 - Czes¢ Il (Wystawianie i otrzymywanie faktur w
KSeF): https://ksef.podatki.gov.pl/pliki-do-pobrania-ksef-20/

Podrecznik KSeF 2.0 — Czesc¢ Il (Dodatkowe funkcjonalnosci
KSeF): https://ksef.podatki.gov.pl/pliki-do-pobrania-ksef-20/

Broszura informacyjna struktury logicznej FA(3): https://ksef.podatki.gov.pl/pliki-do-pobrania-
ksef-20/

Podstawy prawne oraz kluczowe terminy — Ministerstwo
Finanséw: https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/podstawy-prawne-oraz-
kluczowe-terminy/

Struktura logiczna FA(3) — Ministerstwo Finanséw: https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-
ksef-20/faktura-ustrukturyzowana-i-struktura-logiczna-fa/

Wsparcie dla integratoréw — APl KSeF 2.0: https://ksef.podatki.gov.pl/ksef-na-okres-
obligatoryjny/wsparcie-dla-integratorow/

Dokument przygotowany: listopad 2025
Wersja: 1.0
Licencja: Material edukacyjny do swobodnego uzytku (z podaniem Zrddta)
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