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KSeF 2.0 - Terminy, obowigzki i wyjatki

Praktyczny kalendarz zmian

Obowigzkowy KSeF 2.0 wprowadza jedng z najwiekszych zmian w obszarze rozliczen
podatkowych ostatnich lat. Nowy system, cho¢ projektowany jako narzedzie
usprawniajgce obieg faktur i kontrole podatkowa, rodzi liczne pytania dotyczace
terminoéw wdrozenia, wyjatkdw oraz obowigzkéw poszczegdlnych podatnikow.

W artykule przedstawiamy przejrzysty harmonogram zmian oraz praktyczne wskazowki,
ktére pomoga sprawnie przygotowac sie do nowych wymogdéw i unikna¢ zbednego
ryzyka.

f\\ °
QJ Nicc https://nicoma.pl +48 500 200 105



Spis tresci

A= 1Y 1 4.4 o ] 1= PP 3
Dlaczego zmiany WChOAZG W ZYCI€ ..euvuineniiii ettt e e e eenens 3
D]ENICo (ol (1= ST ol o] 4= g - ToFdo ] o VSR 4
Harmonogram wdrozenia: kto, kiedy, na jakich zasadach?.........cccooiiiiiiiiiiiiiniiininnnn.s. 5
Wazne uwagi do harMONOGIaMU ...u.eiiiiiiiniiiieiererereeeeeaeneenenenenrasaseererarssssassnsnses 6
Wyjatki 0d 0bowWigzku KSeF .......ouei ettt et e e e e eanes 6
1. Limit 10 000 zt miesiecznie (Wyjatek PrzejSCiOWY) ....cuiuiiiiieiiiiiiiee i eeeeeas 6
2. Faktury uproszczone i paragony z kas rejestrujgcych (wyjatek przejsciowy) ............ 7
3. Faktury B2C (WytaCzenie STate) ..cuvvniuieiiiiii i 7
4. Faktury proforma, wewnetrzne, noty uznaniowe (wytgczenie state) .......c..cccceeunenen. 7
5. Transakcje zagraniczne i procedury szczegdlne (wytgczenia warunkowe) ............... 7
6. Zatgczniki do faktur (funkcjonalnosé opcjonalna od 1.02.2026) ......c.cccueuenennennenne. 7
Najczestsze mity i bledy interpretacyjne . ..o e e 7
Mit 1: ,,KSeF dotyczy tylko podatnikdw czynnych VAT ..., 7
Mit 2: ,Moge dalej wystawiac faktury w PDF — nic sie nie zmieni“.........ccceoveveniennanns 8
Mit 3: ,,Limit 10 000 zt pozwala ignorowac KSeF przez caty rok“ ........cccoeviiiiiiinienennnn.. 8
Mit 4: ,,Paragony z NIP (do 450 zt) od razu trafiajg do KSeF“ .......ccooiiiiiiiiiiiiiiiinireenne, 8
Mit 5: ,,KSeF uniemozliwia korygowanie faktur®...........cceeiiiiiiiiiiiicie e, 8
Mit 6: ,,Dostawca ERP zrobi wszystko — nic mnie nie dotyczy“ .......cccveveviviiiiininenennn.n. 8
Rekomendowany plan wdrozenia KSEF 2.0........ceuiiiiiiiiiiiiie e 9
KROK 1: Audyt procesow (Il potowa 2025 1) cuneniniiiiiiieeee et e 9
KROK 2: Przygotowanie organizacyjne (llI-1V kwartat 2025 ) ...ccvveeiiiiiiiiiiiiieeieeennne, 9
KROK 3: Testy i pilotaz (Pazdziernik 2025 — Styczen 2026) .........cceuveiuiinniinniennnennnnen 10
KROK 4: Produkcyjne Uruchomienie (1 lutego/1 kwietnia 2026 1.) .....ccceeevveeneennnnnn.. 10
KROK 5: OKres przejSCiowWY (2026 I.) cuuuiieieieiiieetieieeeeeeeeeeeeiee e eeeeaeeesesasasasnenenens 10
Szablon Komunikacji dla Kontrah€ntOWw ........cc.eeiniiiiiiiiiiiiei e 11
Spersonalizowana checklista - 0d €ze80 ZaCzZgE€?.....vuiuiiiniiiiiiiii e eeanes 12
1ol (o] oo (=] = 4f SO PP PP PP 14
A 0T 1 ¢ PP PPRPIN 14

[ ]
(™ Nic https://nicoma.pl +48 500 200 105



Zastrzezenie

Niniejszy materiat ma charakter wytacznie informacyjny i edukacyjny. Nie stanowi
porady prawnej, podatkowej ani ksiegowej i nie moze by¢ traktowany jako oficjalna
wyktadnia prawa. Kazdy podatnik powinien samodzielnie oceni¢ swoja sytuacje lub
skonsultowa¢ sie z doradcg, a takze na biezaco sledzi¢ zmiany przepisdw, objasnienia
Ministerstwa Finanséw oraz orzecznictwo sadéw i interpretacje organdw podatkowych.

Autorzy nie ponoszg odpowiedzialnosci za skutki decyzji podjetych wytacznie na

podstawie tego opracowania; w razie watpliwosci konieczna jest indywidualna analiza
przepisdw majacych zastosowanie w danym stanie faktycznym.

Dlaczego zmiany wchodzg w zycie

Zmiany wynikaja z kierunku obranego przez administracje skarbowa w Polsce oraz Unie
Europejska, obejmujacego cyfryzacje proceséw podatkowych, wdrazanie narzedzi
eliminujgcych naduzycia oraz automatyzacje obrotu gospodarczego. Ministerstwo
Finanséw od kilku lat prowadzi dziatania majgce na celu uproszczenie rozliczen i
poprawe jakosci danych przekazywanych przez przedsiebiorcéw. KSeF jest kluczowym
elementem tej strategii. System odpowiada na potrzeby zwigzane z jednolitym
standardem faktury oraz bezposrednim przekazywaniem danych w czasie zblizonym do
rzeczywistego.

Polski system podatkowy wymagat narzedzia, ktére zapewni jednolity format faktury i
wyeliminuje rozproszone, niejednolite kanaty wystawiania dokumentow.

Gléwne powody wdrozenia KSeF to:

e Standaryzacja danych — faktury ustrukturyzowane pozwalajg na jednoznaczng
interpretacje danych przez wszystkie systemy ksiegowe i ERP.

e Transparentnos$c¢ obrotu gospodarczego — dostep administracji skarbowej do
danych w czasie zblizonym do rzeczywistego ogranicza ryzyko naduzy¢
podatkowych.

e Automatyzacja procesow — jednolity format pozwala na automatyczny import,
dekretacje, akceptacje i archiwizacje faktur.

e Ograniczenie bledow ludzkich — system weryfikuje poprawnos$¢ danych
technicznych dokumentu przed jego przyjeciem.

o Zwiekszenie bezpieczenstwa — dane s3 przechowywane centralnie, bez ryzyka
utraty, uszkodzenia lub sfatszowania dokumentéw.

e Ujednolicenie obowigzkow sprawozdawczych — w dtuzszej perspektywie

KSeF umozliwi ograniczenie innych obowigzkéw raportowych, np. czes$ci danych
z JPK.
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Dla kogo KSeF jest przeznaczony

System obejmuje wszystkie podmioty, ktore wystawiaja faktury w ramach
dziatalnosci gospodarczej, w tym:

o przedsiebiorstwa duze, Srednie, mate i mikro,

e  osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza,

e  podatnicy zwolnieni z VAT,

e jednostki sektora finanséw publicznych,

e  organizacje pozarzagdowe prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,

e podmioty zagraniczne, ktére maja w Polsce obowigzek wystawiania faktur.
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KSeF dotyczy przede wszystkim faktur wystawianych w relacjach B2B (miedzy
przedsiebiorcami) i B2G (dla administracji publicznej). Faktury B2C (dla konsumentow)
nie sg objete obowigzkiem KSeF — konsument nie ma dostepu do tego systemu.
Podatnik moze je wystawia¢ dobrowolnie.

Dla dziatow ksiegowych oznacza to koniecznos$¢ przygotowania organizacyjnego i
technicznego, poniewaz system obejmie caty proces dokumentowania sprzedazy i
zakupu. Integracja z KSeF nie jest jedynie zmiang formalng, ale wptywa na procedury
obiegu informacji, sposéb ksiegowania oraz wspoétprace z kontrahentami.

Harmonogram wdrozenia: kto, kiedy, na jakich zasadach?

Widrozenie KSeF 2.0 podzielone jest na kilka faz, ktére stopniowo obejmuja zar6wno
przygotowanie techniczne, jak i petne przejscie przedsiebiorcéw na fakture
ustrukturyzowang. W 2025 r. administracja skarbowa udostepnia kolejne srodowiska
testowe i przedprodukcyjne oraz narzedzia konieczne do integracji systeméw
finansowo-ksiegowych, co umozliwia firmom rozpoczecie konfiguracji oraz testowania
procesu fakturowania w nowym standardzie. Poczatek 2026 r. to okres finalnych prac
technicznych i gotowosci operacyjnej przed uruchomieniem produkcyjnej wersji KSeF.

Od 1 lutego 2026 r. system zaczyna dziata¢ w trybie obowigzkowym dla najwiekszych
przedsiebiorstw, a jednocze$nie wszyscy podatnicy musza by¢ przygotowani do
odbierania faktur przez KSeF. Od 1 kwietnia 2026 r. obowigzek obejmuje pozostatych
podatnikdw, co oznacza, ze KSeF staje sie podstawowym kanatem wystawiania i obiegu
faktur w dziatalnos$ci gospodarczej. Do konica 2026 r. funkcjonujg jeszcze niektére
wyjatki przewidziane jako okres przejSciowy, natomiast od 1 stycznia 2027 r. system
obejmuje takze najmniejsze podmioty, finalizujac petne wdrozenie KSeF w Polsce.

Oto kluczowe daty wdrozenia:

Data Dotyczy Opis
1 wrzesnia Srodowisko Wytaczenie sSrodowiska testowego KSeF 1.0;
2025 r. testowe rozpoczecie przygotowan do wers;ji 2.0.

30 wrzesnia

Integratorzy i

Udostepnienie srodowiska testowego API dla

2025r. dostawcy KSeF 2.0.

15 Integracja Udostepnienie srodowiska przedprodukcyjnego
pazdziernika (DEMO) API KSeF 2.0.

2025 r.

1 listopada Autoryzacja Start Modutu Certyfikatéw i Uprawnien (MCU)

2025 r.

— mozna wnioskowac o certyfikaty.
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Data Dotyczy Opis

3 listopada Testy Udostepnienie Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w

2025 r. uzytkownikdw  Srodowisku testowym.

15 listopada Testy/DEMO Udostepnienie Aplikacji Podatnika w srodowisku

2025r. DEMO.

1 stycznia Zgtoszenia Uruchomienie modutu zgtoszen zamiaru

2026r. specjalne przesytania faktur z zatgcznikami.

26-31 stycznia Prace Planowana przerwa techniczna dostepu do KSeF

2026r. techniczne 1.0.

1 lutego 2026 r. Etap 1 Obowigzek wystawiania faktur przez KSeF

obowiazku dla przedsiebiorstw o sprzedazy > 200 mln z1

w 2024 r. Uruchomienie produkcyjnego KSeF
2.0.

1 kwietnia Etap 2 Obowigzek wystawiania faktur przez KSeF

2026r. obowiazku dla pozostatych podatnikow.

1 stycznia Najmniejsze Obowiazek dla podmiotéw ,cyfrowo

2027r. podmioty wykluczonych” i najmniejszych firm.

Wazne uwagi do harmonogramu

e Etapy dotycza wylacznie obowigzku wystawiania faktur.

e Odbieranie faktur z KSeF bedzie wymagane juz od 1 lutego 2026 r. — to
znaczy, Ze nawet firmy objete obowigzkiem wystawiania dopiero od 1 kwietnia
2026 r. musza by¢ przygotowane wczesniej do odbioru dokumentéw.

e  Dotyczy to réwniez firm, ktére moga korzystac z wyjatkéw — musza by¢ zdolne
do przyjmowania e-faktur od swoich kontrahentow.

Wyjatki od obowigzku KSeF

Obowigzek nie jest absolutny — istniejg okresy przejsciowe i wylgczenia ustawowe.

1. Limit 10 000 zt miesiecznie (wyjagtek przejsciowy)

Podatnicy, ktérych tagczna warto$¢ faktur wystawianych poza KSeF (w relacjach
B2B/B2G) w danym miesigcu nie przekracza 10 000 zt brutto, moga do 31.12.2026 r.
nadal wystawiac faktury poza systemem (papierowo lub elektronicznie).

Kluczowe zasady:

e  Limit dotyczy wytgcznie faktur B2B/B2G, ktore z mocy ustawy powinny by¢ w

KSeF.

e Gdy w trakcie miesigca sprzedaz przekroczy 10 000 zt — kolejne faktury
wystawione w tym miesigcu MUSZA trafia¢ do KSeF.
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e 0d1 stycznia 2027 r. limit przestaje obowigzywaé — wszystkie faktury musza
by¢ w KSeF.

2. Faktury uproszczone i paragony z kas rejestrujgcych (wyjatek przejsciowy)

Do 31.12.2026 r. mozna wystawiac faktury przez kasy rejestrujace, a paragony fiskalne
z NIP nabywcy do 450 zt moga petnic role faktur uproszczonych i nie musza trafia¢ do
KSeF.

0Od 1 stycznia 2027 r. taka mozliwo$¢ znika — nawet mate faktury musza by¢
wystawiane w KSeF.

3. Faktury B2C (wytgczenie state)

Faktury wystawiane na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (konsumentéw) nie muszg trafia¢ do KSeF. Konsument bowiem nie ma
dostepu do tego systemu. Podatnik moze je wystawia¢ dobrowolnie.

4. Faktury proforma, wewnetrzne, noty uznaniowe (wytgczenie state)
Do KSeF nie przesyla sie:

o faktur proforma,

e faktur wewnetrznych,

e dowoddéw wewnetrznych,

e notuznaniowych i obcigzeniowych,

e rachunkéw w rozumieniu Ordynacji podatkowe;j.

5. Transakcje zagraniczne i procedury szczegblne (wytgczenia warunkowe)

Wyltaczone sg faktury wystawiajace przez podatnikdw bez siedziby lub stalego miejsca
prowadzenia dziatalnos$ci w Polsce, podatnikow korzystajacych z procedur OSS/I0SS
(sprzedaz e-commerce za granice) oraz niektore ustugi transportowe.

6. Zatgczniki do faktur (funkcjonalnos¢ opcjonalna od 1.02.2026)

Od 1 lutego 2026 r. podatnicy moga dobrowolnie dotacza¢ do faktur zataczniki (np.
cenniki, umowy, protokoty). Funkcjonalnos¢ ta nie jest obowigzkowa, ale dostepna dla
tych, ktérzy jej potrzebuja. Szczegdly dotyczace zakresu, procedur zgtoszenia i
wymaganych danych znajduja sie w dedykowanym materiale o zatgcznikach.

Najczestsze mity i btedy interpretacyjne

Mit 1: ,,KSeF dotyczy tylko podatnikow czynnych VAT

Rzeczywistos$¢: System obejmuje tez podatnikéw zwolnionych z VAT, ktérzy wystawiaja
faktury B2B/B2G. Jesli wystawiasz faktury innym przedsiebiorcom, obowigzek cie
dotyczy niezaleznie od statusu VAT-owego.
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Co zrobi¢: Potwierdz u swojego ksiegowego, czy Twoje dokumenty sprzedazowe
wchodza w zakres obowigzku i dostosuj harmonogram wdrazania.

Mit 2: ,Moge dalej wystawiac¢ faktury w PDF — nic sie nie zmieni“

Rzeczywistos$¢: Po wejsciu w obowigzek odpowiednich grup podatnikéw faktury
B2B/B2G musza by¢ wystawiane w KSeF. Wysytka PDF jako formalna faktura przestaje
spetnia¢ wymog (poza okresami przejSciowymi i wyjatkami). To nie jest pytanie ,czy
moge"“ — to wymog ustawowy.

Co zrobi¢: Zidentyfikuj, ktére faktury aktualnie wysytasz jako PDF i przygotuj plan
migracji (integracja ERP, connector, lub Aplikacja Podatnika).

Mit 3: ,,Limit 10 000 zt pozwala ignorowa¢ KSeF przez caty rok*

Rzeczywistos¢: Limit dotyczy jednego miesigca. Jezeli w danym miesigcu suma faktur
wystawionych poza KSeF przekroczy 10 000 zt, kolejne faktury w tym miesigcu musza
juz by¢ wystawione w KSeF. To przepustka przej$ciowa, ktéra wygasa 31.12.2026.

Co zrobi¢: Wprowadz w firmie mechanizm monitoringu miesiecznej wartosci faktur
poza KSeF — automatyczne alerty w ERP lub raporty.

Mit 4. ,,Paragony z NIP (do 450 zt) od razu trafiajg do KSeF*

Rzeczywistos¢: Faktury uproszczone/paragony z NIP do 450 zt s3 wytgczone z
obowiazku KSeF do 31.12.2026. Dopiero od 1.01.2027 beda objete obowigzkiem. To
oficjalne wyjasnienie Ministerstwa Finansow.

Co zrobi¢: Nie zmieniaj natychmiast sposobu wystawiania paragonéw z NIP, ale zaplanuj
procesy na 1.01.2027 — szczegolnie wazne dla firm detalicznych.

Mit 5: ,,KSeF uniemozliwia korygowanie faktur®

Rzeczywistos$¢: Korygowanie faktur jest przewidziane. Dokumenty korygujace beda
obstugiwane przez KSeF zgodnie z procedurami opisanymi w dokumentacji systemu. Nie
oznacza to braku mozliwosci korekt.

Co zrobi¢: Przetestuj scenariusze korekt w Srodowisku testowym/DEMO i opisz
procedure korygowania dokumentéw w wewnetrznej instrukcji.

Mit 6: ,,Dostawca ERP zrobi wszystko — nic mnie nie dotyczy*

Rzeczywistos$¢: Dostawca moze pomoc technicznie, ale odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢
procedur i termin6w spoczywa na podatniku. Integrator dostarczy rozwiazanie, ale Ty
musisz zapewni¢ uprawnienia, polityki wewnetrzne, szkolenia i monitorowanie
compliance.

Co zrobi¢: Ustal formalny plan projektu z dostawca (terminy testéw, SLA), wyznacz
wtascicieli po stronie firmy i monitoruj postep systematycznie.
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Rekomendowany plan wdrozenia KSeF 2.0

KROK 1: Audyt procesow (Il potowa 2025+.)

Celem jest okreslenie, jak KSeF wptynie na dziatalnos$¢ firmy i jakie dziatania

techniczne/organizacyjne trzeba podjac.
Co doktadnie nalezy zrobic

e Przeanalizowaé¢ aktualne metody wystawiania faktur:
1. Czy faktury wystawiane sg recznie, w PDF, z programu fakturowego, ERP
czy ksiegowego?
2. Czy firma wystawia faktury z zatgcznikami?
3. Czy stosowane s3 faktury uproszczone (paragony z NIP do 450 z1)?

e  Okreslic, ktore faktury beda musiaty by¢é wystawiane w KSeF:
1. Wszystkie faktury B2B i B2G bez limitu
2. Faktury podatnikéw zwolnionych z VAT
3. Faktury B2C NIE musza by¢ w KSeF (dobrowolne)

e Sprawdzi¢ systemy ksiegowe/ERP/fakturowania:
1. Czy obecny system bedzie gotowy do integracji z API KSeF 2.0?
2. Czy dostawca systemu przekazat harmonogram aktualizacji?
3. Czy firma potrzebuje aplikacji dedykowanej, czy wystarczy Aplikacja
Podatnika KSeF?

Wynik audytu to lista wymagan — co nalezy zmieni¢, kogo przeszkoli¢, jak bedzie dziatat
obieg faktur po wdrozeniu.

KROK 2: Przygotowanie organizacyjne (llI-IV kwartat 2025r.)

e Kontakt z dostawca oprogramowania w sprawie integracji API

1. Czy system wystawi i odbierze faktury przez API KSeF?
2. Jaki bedzie zakres integracji (pobieranie UPO, zatgczniki, delegowanie
uprawnien)?
3. Kiedy system zostanie zaktualizowany? (API testowe dostepne od
30.09.2025)
e  Przygotowanie uprawnien — Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU)

1. Wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za nadawanie uprawnien w firmie

2. Ztrozy¢ wniosek o certyfikat KSeF — niezbedny do podpisywania faktur i
komunikacji z API

3. Okresli¢, kto wystawia faktury, a kto tylko je przeglada w KSeF

e  Przeszkoli¢ pracownikow

1. Ministerstwo Finanséw udostepnia cykl szkoleni ,,Srody z KSeF*
2. Zapoznac ksiegowych i fakturzystow z procesem wysytania i odbierania
faktur

N o
(™ Nic https://nicoma.pl +48 500 200 105



3. Ustali¢ wewnetrzne procedury i zasady dostepu

KROK 3: Testy i pilotaz (Pazdziernik 2025 - Styczen 2026)
e Testy wAPI, srodowisku testowym i DEMO KSeF

1. Przetestowac peten cykl wystawienia faktury

2. Pobrac¢ fakture od kontrahenta (jesli r6wniez testuje)

3. Sprawdzi¢, czy dane firmy sa poprawnie pobierane z KSeF
e Symulacje obiegu i procedur

1. Sprawdzi¢, kto zatwierdza fakture w KSeF
2. Jak przebiega obieg faktur zakupowych
3. Jak dziata tryb offline (wazne — dopuszczony ustawowo w razie braku
potaczenia)
e Ustalenie procedur wewnetrznych

1. Zasady nadawania uprawnien w organizacji
2. Procedury na wypadek awarii
3. Procedura odbioru dokumentéw z KSeF (obowigzek od 1.02.2026)

KROK 4: Produkcyjne Uruchomienie (1 lutego/1 kwietnia 2026 r.)
e  Woystawianie faktur wytacznie przez KSeF

1. 0d 1 lutego 2026: przedsiebiorstwa o sprzedazy > 200 mln zt w 2024 r.

2. 0d 1 kwietnia 2026: wszystkie pozostate podmioty

3. Faktura wystawiona poza KSeF (bez spetnienia wyjatkéw) bedzie
niewazna podatkowo

e Zapewnienie odbioru faktur od 1 lutego 2026 r.

1. Odbieranie faktur dotyczy wszystkich podatnikéw od 1.02.2026
2. System musi by¢ gotowy do pobierania dokumentéw
3. Ksiegowo$¢ musi mie¢ dostep do KSeF

e Komunikacja z kontrahentami

1. Poinformowad, od kiedy wysytasz faktury w KSeF
2. Podac swdj NIP i dane systemowe
3. Wskaza¢ osobe kontaktowa w razie problemoéw technicznych

KROK 5: Okres przejsciowy (2026 .)

° Monitorowanie limitu 10 000 zt

1. Do konica 2026 r. mozna wystawiac faktury poza KSeF, jesli suma nie
przekracza 10 000 zt miesiecznie

2. Limit dotyczy faktur, ktére z mocy ustawy musiatyby by¢ w KSeF
(B2B/B2G)
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° Monitorowanie odbioru faktur od kontrahentéw

1. Kontrahenci mogg wystawia¢ faktury wczesniej — musisz je odbierac od
1.02.2026

e Stabilizacja i automatyzacja procesow

1. Wdrozy¢ raporty o btedach i niezgodnosciach
2. Usprawni¢ proces akceptacji faktur zakupowych
3. Zautomatyzowac archiwizacje

Szablon Komunikacji dla Kontrahentéw

Cho¢ ustawa o VAT nie naktada wprost obowigzku formalnego informowania
kontrahentéw o przejsciu na KSeF, w praktyce komunikacja ta jest mocno
rekomendowana.

Ponizej przyktadowy szablon:

Temat: Zmiana sposobu wystawiania faktur — przejscie na Krajowy System e-Faktur
(KSeF)

Szanowni Panstwo,

uprzejmie informujemy, Ze nasza firma od dnia [data: 1 lutego 2026 / 1 kwietnia
2026] bedzie wystawia¢ wszystkie faktury sprzedazy za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF). W zwigzku z tym faktury nie bedg juz przesytane w formacie
PDEF lecz beda dostepne wytacznie w systemie KSeF.

Aby zapewni¢ sprawny obieg dokumentow i ptynnos¢ rozliczen, prosimy o upewnienie
sie, ze Panstwa organizacja ma mozliwo$¢ odbioru faktur z KSeF. Nasz numer NIP to:
[wstaw NIP].

W przypadku pytan pozostajemy do dyspozycji pod adresem: [e-mail] oraz
telefonicznie: [telefon].

Dziekujemy za wspoétprace.

Z wyrazami szacunku,
[Nazwa firmy]
[Dzial/osoba kontaktowa]

[ ]
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Spersonalizowana checklista - od czego zaczg¢?

[0 Ustal, od kiedy Twoja firma musi wystawia¢ faktury w KSeF
To absolutny punkt wyjsciowy:

e Sprzedaz > 200 mln zt w 2024 r. — start 1 lutego 2026 .
e Sprzedaz < 200 mln zl - start 1 kwietnia 2026 .
e  Mikrofirma/cyfrowo wykluczona — start 1 stycznia 2027 r.

WAZNE: Nawet jesli obowigzek wystawiania zacznie sie p6Zniej — od 1 lutego 2026 r.
juz musisz odbierac faktury przez KSeF.

1 Przejdz przez audyt procesoéw fakturowania
Zrob realny przeglad:

e  Kto wystawia faktury? W jakich systemach?

e Jak faktury trafiajg do klientow?

e Jak otrzymujesz faktury zakupowe?

e  (Czy wystawiasz faktury z zatgcznikami?

e  Czy masz faktury uproszczone/paragony z NIP?

[0 Sprawdz, czy Twoj ERP/system ksiegowy jest gotowy
Skontaktuj sie z dostawca i zapytaj:

e  (Czy system obstuguje API KSeF 2.0?

e Kiedy dostaniesz aktualizacje?

e  (zy system pobierze faktury z KSeF, zatgczniki, UPO?

e  (Czyinne narzedzia (CRM, magazyn, POS) tez beda zintegrowane?

[ Przygotuj uprawnienia — to fundament
0Od 1 listopada 2025 r::

e  Wybrac osobe do zarzadzania uprawnieniami KSeF

e Zlozy¢ wniosek o certyfikat KSeF w MCU

e  Ustali¢, kto bedzie wystawia¢, odbiera¢ i podpisywac faktury
e  Ustali¢ polityke dostepu dla zespotu

1 Przeszkol Twoj zespot
Pracownicy musza wiedzie¢:

e Jakwejs¢ do KSeF
e Jak wystawi¢ fakture

[ ]
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e Jakjg anulowa¢ lub skorygowac
e Jak odebrac fakture zakupowag
e  Corobi¢, gdy system jest offline

[0 Zrob testy przed wdrozeniem
Przeprowadz ,symulacje na zywo“:

e  Wystaw fakture testowg w API KSeF

e Odbierz fakture testowq od kontrahenta

e  Sprawdz, jak zachowuje sie ERP przy braku dostepu
e Przetestuj zatgczniki (jesli ich uzywasz)

e  Sprawdz obieg faktur w firmie — kto zatwierdza

[1Ustal procedury wewnetrzne
Musisz mie¢:

e  Procedure wystawiania faktur przez KSeF

e Procedure odbioru faktur z KSeF (obowigzkowo od 1.02.2026)
e  Procedure obiegu i akceptacji faktur

e  Procedure dziatania przy btedach/awariach

e  Procedure monitorowania limitu 10 000 zt

I Przygotuj komunikacje z kontrahentami

e  Poinformowad, od kiedy przechodzisz na KSeF
e  Poda¢ swoj NIP i dane
e  Wskazac¢ osobe kontaktowa

1 Przygotuj sie na start produkcyjny
W dniu wej$cia obowigzku:

e  Wylaczy¢ wystawianie faktur poza KSeF (chyba ze mieScisz sie w limicie 10 000
zt)

e  Upewnic sie, ze wszystkie faktury wychodza przez KSeF

e Odbierac¢ faktury zakupowe tylko z KSeF

e  Monitorowac btedy i UPO

0 Monitoruj limit 10 000 zt (do korica 2026 r.)

e Prowadzi¢ ewidencje miesiecznej warto$ci faktur poza KSeF
e  Automatyczne alerty, gdy zblizasz sie do limitu

e  Pamieta(, ze przekroczenie limitu w danym miesigcu wymaga KSeF dla kolejnych
faktur w tym miesigcu
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(™ Nic https://nicoma.pl +48 500 200 105



Corobic¢ teraz?

Do konca 2025 r.:

e  Zweryfikuj, do ktorej grupy podatnikow nalezysz (data obowigzku).

e  Skontaktuj sie z dostawcg oprogramowania — czy system bedzie kompatybilny z
KSeF 2.0?7

e  Wyznacz osobe odpowiedzialng za projekt wdrazania w Twojej firmie.

e  Rozpocznij testy w Srodowisku testowym/DEMO (dostepne od paZzdziernika
2025).

0d 1 lutego 2026 r.:

e Duze firmy (sprzedaz > 200 mln zt w 2024 r.) MUSZA wystawiac faktury w KSeF.
e WSZYSCY podatnicy MUSZA by¢ przygotowani do odbierania faktur przez KSeF.

0d 1 kwietnia 2026 r.:

e  Obowigzek wystawiania w KSeF rozciaga sie na pozostatych podatnikéw.
e Wyjatek: limit 10 000 zt pozostaje do 31.12.2026 r.

0d 1 stycznia 2027 r.:

*  KSeF obejmuje rowniez najmniejsze firmy i podmioty z wyjatkami.
e Limit 10 000 zt i faktury uproszczone tracg moc.

Zrodta

Plan Wdrozenia MF
https://www.gov.pl/web /finanse /krajowy-system-e-faktur--plan-wdrozenia

FAQ KSeF 2.0 QA
https: //ksef.podatki.gov.pl//pytania-i-odpowiedzi-ksef-20/

Dz.U. 2023 poz. 1598
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001598

Portal KSeF

https://ksef.podatki.gov.pl

Podrecznik KSeF 2.0
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-

korzystania-z-ksef.pdf
Biblioteka KSeF
https://ksef.podatki.gov.pl/pliki-do-pobrania-ksef-20/

Dokument przygotowany: listopad 2025
Wersja: 1.1
Licencja: Materiat edukacyjny do swobodnego uzytku (z podaniem Zrédta)
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